ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASIMIRO DE ABREU j
Rua Padre Anchieta 234, Centro — Casimiro de Abreu —R} — Tel/Fax: (22) 2778-1099
Gabinete do Prefeito

PREFEITURA DE

DE
TOM VOCE E Bl . £t

Y= svga{;?.‘
) o N
S/ 03

fﬁ,[

Ny

MENSAGEM N° 044/2021 EM, 13 DE SETEMBRO DE 202458
P

Excelentissimo Senhor Presidente e Demais Edis da Camara Municipal.

A Mensagem gue ora se encaminha a apreciagcdo de Vossas Exceléncias, trata-
se de Projeto de Lei n® 044/2021, que dispde acerca da atualizagdo da Lei Municipal n® 1.827 de 30
de agosto de 2017 sobre o regime de adiantamento.

Considerando a necessidade de atualizacdo da legislagéo vigente que dispoe
sobre a concessao de recurso no regime de adiantamento.

Em razdo da presente demanda, faz-se necessario deliberar a atualizag&o ora
proposta, razdo pela qual requer a concessio pelos Nobres Membros dessa Casa de Leis, para
tramitag¢&o da proposicac.

Sem mais para o0 momento, aproveito a oportunidade para renovar protestos de

elevada estima e distinta consideracso.

RAMON DIAS
PREFEITO
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Ementa: Dispde sobre o regime de
adiantamento e da outras providéncias.

C PREFEITO MUNICIPAL DE CASIMIRO
DEABREU, ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
NOUSO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
APROVOU E ELE SANCIONA A SEGUINTE
LEI:

CAPITULO i
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituido o regime de adiantamento, como forma de pagamento de despesas,
regido por estalei, sendo este extensivo as Fundaces e Autarquias deste municipio.

Art. 2° - O adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor, sempre precedida de
empenho na dotac&o propria, para o fim de realizar despesas, que n&c possam subordinar-se ac
processo normal de aplicagdo, nos termos do art. 68, da Lei n°4320, de 17/03/64.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora instituidos
restringir-se-80 aos casos previstos nesta lef e sempre em carater de excecéo.

Art. 4° - Poderéo realizar-se sob o regime de adiantamento 08 pagamentos das seguintes
espécies de despesa:

| — despesas mildas e de pronts pagamento, entendidas como tal as que devam ser
o efetuadas para atender 3s necessidades inadidveis da Administrag&o, com aquisicdo de material de
consumo e execucdo de servicos de terceiros, ainda que exista dotagao especifica,

Il — despesas para ajuda de custo, na forma do art. 171 da Lei n® 365/96, que tenham que ser
efetuadas em lugar distante da sede da Administragio Municipal, em outro Municipio ou no Exterior;

Il — despesas com passagens aereas,

IV — despesas judiciais;

V — despesas extraordinarias ou urgentes;

Paragrafo Unico — Constituem despesas extraordinarias ou urgentes aquelas em que a no
realizacéo imediata possa causar prejuizo a Administracgo Municipal ou interromper o curso do
atendimento dos servigcos a cargo do orgdo responsavel, devidamente justificada.

Art. 5° - Considera-se despesa mitda e de pronto pagamento, para os efeitos desta lei, as que
se realizam com:

| — selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem
de roupa, café e lanche, pequenos carretos, passagens de dnibus intermunicipais e infer estaduais,
pequenos consertos, gas e aquisicdo avulsa de livros, jomnais e outras publicacées.

Il - encadernagbes avulsas e artiges de escritério, de desenho, xerocopias, impressos e
papelaria, em guantidade restrita, para uso ou consumo proximo imediato;

ill — artiges farmaceutlcos ou de laboratoric, em quantidade restrita, para USO OU CONSUMO
préximo imediato;
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IV — material de consumo relative a informatica, quando a demora na aquisicdo puder ¢
prejuizo ou paralisagdo nos servicos da Administragdo, devidamente justificado, para uso ou consumo
proximo imediato,

V — outra qualquer, de pegueno vulto, € de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

Hon

§ 1°- Fica estabelecido ¢ percentual de 0,5% (meio por cento) do valor constante na alinea "a
do inciso Il do art. 23 da Lei n® 8.666/93 como limite maximo de despesa de pequeno vulto, no ¢aso
de compras e outros servicos.

§ 2°- O limite a que se refere 0 § 1? & o de cada despesa, vedado o fracionamento de despesa
ou do documento comprobatorio, para adequacdo a esse valor.

Art. 6° - O adiantamento sera concedido pelo Prefeito e pelos Presidentes das Fundacdes ou
Autarquias Municipais, tendo como valor maximo o correspondente a 3% (irés por cento) de limite

[Tyl

previsto no art. 23, inciso 11, alinea "a” da Lei n® 8.666 de 21/06/1993 e suas alteragdes.

Paragrafo Unico — Em caso excepcional, o Prefeito ou Presidentes das Fundagdes ou
Autarguias Municipais podera autorizar a concessao de adiantamento em valor superior ao limite
estabelecido no “caput” deste artigo, obedecendo ao limite maximo de 50% {cinguenta por cento) do
valor calculado conforme disposto no art. 24, inciso |l da Lei n® 8.666 de 21/06/1993 e suas alteracdes,
sempre com a devida justificativa, conforme Anexo 1.

Art. 7° - O prazo para aplicacéo do valor recebido sera de até 60 (sessenta) dias, contados da
data de seu recebimento, ndo podendo o responsavel se ausentar por férias ou ficenga sem haver
prestado contas do adiantamento, nem passa-lo de um exercicio para outro.

Paragrafo Unico — No prazo especificado no caput, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento, e considerar-se-3o os dias consecutivos.

Art. 8° - A juizo do Prefeito ou dos Presidentes das Fundagdes ou Autarquias Municipais,
mediante justificativa do responsavel pelo adiantamento, formulada no decorrer do prazo inicialmente
concedido, admitir-se-a prorrogacao deste pelo periodo improrrogavel de 30 (trinta) dias, observados
os limites estabelecidos no artigo anterior.

_ CAPITULO I
REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 9° - A solicitagdo de adiantamento sera feita pelos Secretarios ou Diretores de
Departamento das Fundacbes ou Autarguias em que o agente publico estiver lotado, mediante
preenchimento dos Anexos | e Il desta Lei, para que seja encaminhada ac Gabinete do Prefeito ou ao
respectivo Presidente da Fundacio ou Autarguia.

Art. 10 - As solicitagbes de adiantamento constar8o, necessariamente, as seguintes
informagdes:

| — dispositivo legal em que se baseia;

It — identificacao da espécie nos casos previsto nos incisos I, lll e V do art.4°

Il — nome completo, matricula, cargo ou funcéo do servidor responsavel pelo adiantamento;
IV - Indicagdo em algarismos e por extenso da importancia a ser entregue;

V — dotagao orgamentaria a ser onerada.

Art.11- N&o se farg adiantamento para fins de despesa de capital.

Art.12- Nao se fara novo adiantamento:
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| — a quem do anterior nao haja prestado contas,

Il = a guem seja responsavel por dois adiantamentos, nos casos previstos nos incisos 1, e (F 0Dt

do art.4° e deles ainda nao tenha prestado contas.

) CAPITULO Il
TRAMITACAC DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 13 — A solicitacdo de adiantamento serd protocolada seguindo diretamente ao Gabinete do
Prefeito cu ao Gabinete do Presidente das Fundacdes ou Autarquias para a competente autorizacéo.

Art.14-Os precessos de adiantamentos tero sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 15 - Autorizada, a despesa serd empenhada e paga com chegue nominat ou transferéncia
gletrénica em favor do responsavel indicado no processo.

Art. 16 - Cabe a Secretaria de Controle Interno verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposicdes desta lei.

Paragrafo Unico - Constatado algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao
processo, devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 17 - Efetuado o pagamento, ¢ processo devera ser encaminhado para a Secretaria de
Controle Interno para acompanhamento do prazo da prestagao de contas,

Art. 18 - Nenhum adiantamento devera ser page apos o dia 30 de novembro, salvo
autorizag&o expressado Prefeito.

CAPITULO IV
NORMAS DE APLICAGAC DE ADIANTAMENTO

Art. 19 - O adiantamento n&o podera ser aplicado em despesa diferente daquels para o qual
foi autorizado.

Art. 20 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente comprovante:
nota fiscal, nota fiscal simplificada, recibo, eic.

Paragrafo Unico — Excepcionalmente nos casos de passagem aérea, podera ser apresentada
copia de faiura de cartdo de crédito paga para comprovagdo do pagamento, sendo vedado o
parcelamento da despesa.

Art.21-As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal, das
Fundagdes ou Autarquia quando for o caso, devidamente discriminando o valor unitério, a quantidade
e o valor total.

Art. 22 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes € valor
ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias, codpias xerox,
fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 23 - Cada pagamento sera convenieniemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino da mercadoria cu do servige e outras informacdes que possam melhor explicar a
necessidade da operagdo, inclusive com a classificagdo do art.4°,

Art. 24 - E vedada a aquisigéo de material por adiantamento sem a prévia constatagéo de sua
inexisténcia no almoxarifado e prestacao de servigo sem a prévia constatacdo de contratgVigente.
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Art. 25 — Em todos 0s comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento Eib :

material ou da prestac&o do servigo por dois servidores, gue hao o responsavel pelo adiantamento ou
a autoridade ordenadora de despesa.

Art. 26 - No caso de passagens aéreas, devera ser apresentado o bilhete de embargue, sendo
aceito o modelo fisico ou a impresséo do modelo digital, com o nome do passageiro.

Paragrafo Unico — Somente nos casos de passagem aérea para o Prefeito, Vice-Prefeito,
Secretarios, Subsecretarios e Presidentes de Fundagfes ou Autarquias serdo aceitas documentaghes
em nome diverso daquele gue recebeu o adiantamento.

CAPiTULO V }
RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 27 - O saldo de adiantamento n&o utilizado seré devolvido & Tesouraria da Prefeitura
através de transferéncia ou deposito bancario, em que conste no comprovante o nome do responsavel
do adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 28 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos deverao ser recoihidos a
Tesouraria até o dia 20 (vinte), mesmo que o perioda de aplicacio ndo tenha expirado.

Art.29-Se eventual e justificadamente, algum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio
seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio que resultaréa em ressalva na
prestacdo de contas do adiantamento.

CAPITULO VI
PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 30 - No prazo de 30 (trinta) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, o
responsavel prestara contas da aplicacao do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestacéo de contas.

Art.31 - A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, no Protocolo, dos seguintes
documentos:

| — Encaminhamento, conforme modelo contido no Anexo |V desta Lei;

Il — Mapa discriminativo da Despesa, conforme modelo contido no Anexo V desta Lei;

HI — Copia da Nota de Empenho;

IV — Copia do comprovante de recolhimento do saldo n&o aplicado se houver,

V — Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica;

VI — Os documentos mencionados no item V, de medidas reduzidas, serdo colocados em
folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderfio ser colocados quantos documentos forem
possiveis sem que fiqguem sobrepostos uns aos outros;

Vil — Em cada decumenio constara, obrigatoriamente, ¢ atestado de recebimento do material
ou da prestacao de servico;

VIl - Cada despesa devera ser justificada, com a finalidade da despesa; 0 destino do material
e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizacdo da despesa, incluindo o
nimero de tombamento do item nos casos de servigo que corresponda a conserto, repare e/ou
manutencéo de bem patrimonial;

IX — comprovante emitidoc pelo almoxarifado da inexisténcia do material em estoque ou do
departamento adminisirativo da inexisi&ncia de contrato vigente para a prestacéo de servigos;

X — Ficha patrimonial do bem envolvidc na prestagdo de servigo de conserto, reparo e/ou
manutencdo constando o valor atualmente avaliado, sendo vedado o pagamento de servigos superior
a 50% do valor do bem em questo, observado o limite estabelecido no §1°, inciso V, do B

XlI = Relatorio fotografico.
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Art. 32 - N&o serfo aceitos documentos rasurados, itegiveis, ou que se refiram a despesa ng’ffﬁc} 0"

classificavel na espécie de adiantamento concedido ou dotagdo orgamentaria onerada;

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 33 - Cabera a Secretaria Municipal de Controle Interno a Tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 34 - Recebidas as prestagdes de contas, a Secretaria de Controle Interno verificara se as
disposicdes da presente lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessérias, fixando
prazos razodveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 35 - Se as contas forem consideradas em ordem, o Secretaric de Controle Interno
certificara o fato, para aprovacéo das contas, com as seguintes providéncias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) Expedir a certiddo de regularidade deprestacio de contas de adiantamentos;

b} convidar o responsavel para tomar ciéncia no préprio processo,

c) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢ao doTribunal de Contas.

Il - na hipotese da aprovacéo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas.

Art. 368 — A Secretaria de Controle Interno organizara um calendario para controlar as datas
em gue deverdo ser prestadas as contas de adiantamentos concedidos.

Art. 37 - No dia GOtit imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem que o
responsavel as tenha apresentado, o Secretaric de Confrele Interno oficiard diretamente ao
responsavel, concedendo-lhe o prazo final de15 (quinze} dias para fazé-lo, podendo ser prorrogado
por, até, mais 16 (quinze) dias, conforme justificativa apresentada, desde que haja solicitaciio
expressa nos autos dentro do primeiro prazo.

§1° - Na copia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via original colocando de
proprio punho a data do recebimento.

§ 2° - Os prazos mencionados no art. 37, sob nenhuma hipdtese, poderdo ultrapassar o dia
20/12.

Art. 38 - O ndo cumprimento da obrigac&o da prestagéio de contas, apos o vencimento do
prazo final estabelecido no artigo anterior, provocara automaticamente a inscricio em divida ativa do
municipio, através do 6rgdo competente;

Art.39- Os casos omissos serdo disciplinados pelo Prefeito Municipal mediante Decreto.

Art. 40- Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicag&o ou afixagéo no atrio publico,

revogando-se as disposicbes em confrario, em especial a Lei n® 1.827. de 30 de agosto de 2017 e
suas alteracdes.

"PREFEITURA DE
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DESTINATARIO: GABINETE DO PREFEITO/PRESIDENTE Gox~

Casimiro de Abreu, XX de XX de XXXX

ASSUNTO: SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

Senhor Prefeito/Presidente,

Venho por meio deste, solicitar a autorizagBo para liberag¢ide de recurso no regime de
Adiantamento com base na Lei Municipal n® XX de XX de XX de XXXX, no valor de R$0,00 (por
extenso), em conformidade com o art. XX, inciso XX, através da conta do Programa de Trabalho n® XX
e elemento de Despesa n® XX, a ser enfregue sob a responsabilidade do servidor XX, malricula XX,
cargo, que terd o prazo maximo de 60 {sessenta) dias para a sua aplicag&o e 80 (noventa) dias para a
sua prestacio de contas, a partir da data do seu recebimento.

Atenciosamente,

Nome do Secretario
Secretario Municipal de XXX
Portaria XXX

1 — Ao Departamento de Protocolo para Autorizo o Prosseguimento
Autuacgao; , /

2 — Ao Departamento de Contabilidade para
emissao de Nota de Bloqueio;

3 — A Secretaria Municipal de Controle
Interno para analise e liberacéo.

4 — Ao Departamento de Contabilidade para Nome do Prefeito
a emissao da Nota de Empenho e Ordem Prefeito
de Pagamento.
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DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE PELA APLICACAQ DO RECURSO

Eu, (nome do responsavel pelo adiantamento), Matricula XX, declaro para os devidos fins e
efeitos legais que tenho pleno conhecimento das normas gque regulam o regime de ADIANTAMENTO,
em conformidade com & Lei n® XX, de XX de XX de XXXX, e que estou ciente de que a guarda,
utilizagao e prestacéo de contas do numerdrio disponibilizado s3o de minha inteira responsabilidade.

Casimiro de Abreu, XX de XX de XXXX

Nome do Responsavel pelo Adiantamento
Matricula XX
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ANEXO il

ASSUNTO: AUTORIZACAO

Senhor Prefeito/Presidente,

Justifico o pedido de liberagio de recurso no regime de Adiantamento, no valor superior ao
limite estabelecido no caput do art. 8° da Lei Municipal n® XX de XX de XX de XXXX, tendo em vista
que, (justificar o caso excepcional).

Atenciosamente,

Nome do Secretario
Secretario Municipal de XXX
Portaria XXX

Autorizo a Liberacéo do recurso de acordo com o
paragrafo unico do art. 6° da Lei Municipal n°
14000 0.8

/ /

Nome do Prefeito
Prefeito
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ANEXO IV

DESTINATARIO: SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

Casimiro de Abreu, XX de XX de XXXX

ASSUNTO: PRESTAGAO DE CONTAS

Senhor Secretario,

Venho por meic deste, encaminhar a Prestagac de Contas da liberag@o de recurso no regime
de Adiantamento com base na Lei Municipal n® XX de XX de XX de XXXX, através do processo
administrativo XX/XXXX, sob minha responsabilidade, no valor de R30,00 (por extenso), em
conformidade com o art. XX, inciso XX, através da conta do Programa de Trabalho n® XX e elemento
de Despesa n® XX,

Atenciosamente,

Nome do responsavel pelo adiantamento
MatriculaXXx

De acordo com a presente Prestagéo de Contas,

Nome do Secretario
Secretario Municipal de XXX
Portaria XXX
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MAPA DISCRIMINATIVO DA DESPESA -{@JRG oe
Processo de N® do . . i
COneessA0 Empenho Responsavel pelo Adiantamento Matricula
Data de .
o -
N° da NF-e Emiss30 Fornecedor/Prestador de Servigos Valor R$
Valor do Adiantamento | Total das Despesas Valor da Devolugéo Data da Devoluca
RS R$ RS$ ata da Devolugdo
Casimiro de Abreu, XX de XX de XXXX
Nome do responsavel pelo adiantamento Nome do Secretario
Matricula XX Secretario Municipal de XXX

Portaria XXX



